МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО ОФОРМЛЕНИЮ РЕФЕРАТОВ

 ПО ДИСЦИПЛИНЕ «МАРКЕТИНГ»

Выполнение реферата является одной из форм самостоятельной работы студентов по изучению учебной дисциплины.
Написание реферата состоит из следующих последовательных этапов:

· выбор темы реферата;

· подбор литературы;

· составление содержания реферата;

· написание и оформление реферата;

· защита реферата.
Самостоятельно составленное содержание должен содержать:

· введение с описанием актуальности темы;

· основная часть, раскрывающая суть изучаемых вопросов;

· заключение, которое является следствием рас​смотренного материала;

·   список использованной литературы.

Рекомендуемый объем реферата - 15 страниц. Реферат состоит из титульного листа, введения, глав, заключения, списка использованной литературы.

Работа выполняется на стандартных листах формата А-4 (шрифт - 14 TimesNewRoman, интервал - 1,5, поля: верхнее - 20 мм, нижнее - 20 мм, левое – 3 мм, правое - 1,5 мм, абзац - 1,25). Работа должна иметь сквозную нумерацию страниц. Нумерация стра​ниц начинается с третьего листа и заканчивается последним. Номера страниц проставляются арабскими цифрами вверху страницы в центре без точки в конце.

Бланк титульного листа реферата оформляется само​стоятельно по прилагаемому образцу. За титульным листом располагают содержание с выделением разделов и указанием номеров страниц. Главы работы должны иметь нуме​рацию, например, 1, 2 и т.д. подразделы (параграфы) должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждой главы, например 1.1, 1.2 и т.д.

Каждый раздел работы (введение, главы, заключение) начина​ется с новой страницы, подразделы располагаются друг за другом. За​головки структурных элементов работы следует располагать в середи​не строки без точки в конце и печатать прописными буквами, не под​черкивая. Переносы слов в заголовках не допускаются. Расстояние между заголовком и текстом должно быть равно одному интервалу.

Все единицы измерения должны обозначаться в соответствии с международной системой единиц (СИ).

Для наглядности в реферат могут быть включены таблицы, рисунки, диаграммы и графики. Нумерация иллюстративного материала должна быть сквозной на протяжении всего реферата.

Слово «таблица» и ее порядковый номер (без знака №) и ее название пишется над самой таблицей по центру. Графики и диаграммы должны иметь названия, которые помещают под ними по центру и обозначают словом «Рисунок».

Формулы рекомендуется нумеровать арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем правом положении на строке.

Также рекомендуется по итогам каждой главы в конце приводить основные выводы (или результаты), полученные в данной главе.

Список используемой литературы должен быть оформлен в полном соответствии с государственными стандартами. Источники в списке литературы следует располагать в алфавитном порядке, при этом независимо от него впереди располагаются нормативные акты. Список использованной литературы должен включать в себя не менее 5-10 источников. Рекомендуется использовать свежие статьи из научных и специализированных журналов и сборников, а также монографии. Реферат сдается на кафедру в сшитом виде (скоросши​ватель).

